[bookmark: _GoBack]西安邮电大学毕业设计归档评分标准（试行）
	检查项目
	观测点
	评价标准

	归档的规范性
	①毕业设计（论文）的装订顺序是否正确；依次为：封面、声明书、选题审批表、开题报告、成绩评定表、中文摘要及中文关键词、外文摘要及外文关键词、目录、引言（可选）、正文、结论、致谢、参考文献、附录（可选）、封底。
	每个观测点10分，共计100分。回答“是”得分，回答“否”0分。

	
	②封面是否统一（各学院要求统一）； 
	

	
	③是否有西安邮电大学毕业设计（论文）声明书，签字完整； 
	

	
	④是否有西安邮电大学毕业设计（论文）选题审批表； 
	

	
	⑤是否有西安邮电大学毕业设计（论文）开题报告； 
	

	
	⑥是否有西安邮电大学毕业设计（论文）成绩评定表； 
	

	
	⑦中外文摘要及中外文关键词元素是否完整；
	

	
	⑧目录格式及页码索引是否规范；
	

	
	⑨正文格式图表是否标准；
	

	
	⑩参考文献格式、数量是否规范（数量一般要求10篇以上，其中外文文献不少于3篇，特殊专业可以适当调整）。
	

	评阅的规范性
	①选题审批表是否内容完整、且有系主任及主管院长签字（盖章）； 
	每个观测点20分，共计100分。回答“是”得分，回答“否”0分。

	
	②开题报告中是否内容完整、且有指导教师意见及签字； 
	

	
	③成绩评定表是否填写规范、签字盖章齐全；
	

	
	④成绩评定表是否包含百分制成绩和等级制成绩；
	

	
	⑤教师评语是否具体、有针对性（避免雷同）
	



总分=归档的规范性*50%+评阅的规范性*50%

